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องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ใหญ่ 

อ าเภอม่วงสามสิบ จังหวัดอุบลราชธานี 



คู่มือ/มาตรฐานการปฏิบัติงานของกองช่าง 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ใหญ่ มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ ออกแบบ การจัดท า
ข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การจัดเก็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การ
ก่อสร้าง งานการควบคุมตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานตามแผน งบประมาณประจ าปีงานการ
ก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง และงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย 
แบ่งส่วนรับผิดชอบหลัก ๒ ส่วน ประกอบด้วย 
 ๑. ส่วนงานก่อสร้างและสาธารณูปโภค 
  - งานก่อสร้าง 
  - งานสาธารณูปโภค 
 ๒. ส่วนงานออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง 
  - งานออกแบบควบคุมและผังเมือง 
  - งานธุรการ 
๑. ส่วนงานก่อสร้างและสาธารณูปโภค 
 มีหน้าที่ควบคุมดุแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงาน ก่อสร้างและงานสาธารณูปโภคให้เป็นไป
ตามกฎหมาย 
 ๑.๑ งานก่อสร้าง มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
  ๑. งานก่อสร้างและบูรณะถนน และทางสาธารณะ 
  ๒. งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ 
  ๓. งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
  ๔. งานประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการ 
  ๕. งานประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการ 
  ๖. งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
  ๗. งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์การค านวณราคากลาง 
  ๘. งานส ารวจพื้นที่ 
  ๙. งานวางผังเมืองและการพัฒนาเมือง 
  ๑o. งานอื่น ๆ ที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
 ๑.๒ งานสาธารณูปโภค มีหน้าที่เก่ียวกับ 
  ๑. งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า และงานสิ่งก่อสร้างติดตั้งอ่ืน ฯลฯ 
  ๒. งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง 
  ๓. งานซ่อมบ ารุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน ทางเข้า 
  ๔. งานควบคุมดูแลอาคารสถานที่ 
  ๕. งานให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง 
๒. ส่วนงานออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
 ๑. สถานปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์ 
 ๒. งานวิศวกรรม 



 ๓. งานประเมินราคา 
 ๔. งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
 ๕.งานออกแบบ เขียนแบบ ตรวจสอบ และค านวณ 
 ๖. งานวางโครงการก่อสร้าง 
 ๗. งานส ารวจ 
 ๘. งานวางผังโครงการด้านสาธารณูปโภค 
 ๙. งานสาธารณูปการ งานระบบคมนาคมและการขนส่ง 
 ๑o. งานออกใบอนุญาตต่าง ๆ  
 ๑๑. งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
 

 งานธุรการ มีหน้าที่เก่ียวกับงานธุรการของกองหรือฝ่ายและงานดังต่อไปนี้ 
 ๑. งานสารบรรณ 
 ๒. งานดูแลรักษาจัดเตรียมประสานงานและให้บริการเรื่องสถานที่ วัสดุอุปกรณ์ติดต่อและอ านวยความ
สะดวกในด้านต่าง ๆ  
 ๓. งานตรวจสอบแสดงรายการเก่ียวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ 
 ๔. งานจัดท าค าสั่งและประกาศ 
 ๕. งานพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงาน ลูกจ้าง 
 ๖. งานการลาพักผ่อนประจ าปีและการลาอ่ืน ๆ  
 ๗. งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
 
 
 
 



 


